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ПРАВИЛА 
ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ 
1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила – локальный нормативный акт муниципального бюджетного  учреждения «Центр дополнительного образования и воспитания» Эрзинского кожууна Республики Тыва (далее МБУ «ЦДОВ»), регламентирующий в соответствии с федеральными законами и  иными нормативно - правовыми актами, Уставом МБУ «ЦДОВ». Настоящие Правила, определяют основные права, обязанности и ответственность сторон участников образовательного процесса.

1.2. Учебная дисциплина обеспечивается созданием необходимых организационных условий для организации образовательного процесса, сознательным отношением к занятиям, методами убеждения.  

1.3. Правила внутреннего  распорядка обязательны для всех обучающихся МБУ «ЦДОВ».

 2. Порядок приема в ЦДО.

2.1. Порядок приема в МБУ «ЦДОВ»  осуществляется согласно Уставу.

2.2. Прием на обучение оформляется приказом директора на основании заявления родителей.

3. Организация образовательного процесса.

3.1.  Образовательный процесс в МБУ «ЦДОВ»  осуществляется по следующим направленностям:

· Социально-педагогическая;

· Техническая;

· Художественно-эстетическая;
По желанию детей и их родителей (законных представителей), при наличии соответствующих условий в МБУ «ЦДОВ» , может быть введено обучение по иным направленностям.

3.2.  Образовательный процесс в МБУ «ЦДОВ»  осуществляется с учетом интересов обучающихся,  местных условий, возможностей МБУ «ЦДОВ», на основе учебного плана, образовательных программ, расписанием занятий, разрабатываемыми и принимаемыми самостоятельно МБУ «ЦДОВ».

       МБУ «ЦДОВ» ведет занятия в две смены:

-продолжительность академического часа – 40 минут;

-расписание занятий предусматривает перерыв 5-10 минут  для отдыха;

-учебная нагрузка для обучающихся первого года обучения: 4-6 часов в неделю, 2-го и последующих лет с учетом специфики занятий до 7-и часов в неделю, допускается недельная часовая нагрузка до 9 часов (при подготовке творческих коллективов к республиканским и всероссийским смотрам народного творчества; при ведении занятий по индивидуальным программам; при работе по экспериментальным и авторским программам).

3.3. Занятия  проводятся по  программам одной тематической  направленности или комплексным, интегрированным и авторским программам, по группам, индивидуально или всем составом объединения.

Педагоги дополнительного образования начинают образовательную деятельность с обучающимися при наличии образовательных программ, утвержденных директором МБУ «ЦДОВ».

3.4. Содержание дополнительных образовательных программ, формы их освоения и продолжительность обучения по указанным программам определяются МБУ «ЦДОВ» с примерных учебных планов и программ, рекомендованных государственными органами управления образованием.

3.5. Дополнительные образовательные программы не могут пропагандировать насилие, социальное, расовое, национальное, религиозное или языковое превосходство, дискриминацию по признаку пола.

3.6. МБУ «ЦДОВ» вправе в соответствии с лицензией выдавать обучающимся, прошедшим полный курс обучения, документы об освоении образовательной программы, заверенные печатью МБУ «ЦДОВ». Форма документа устанавливается Администрацией МБУ «ЦДОВ».

3.7. Обучение и воспитание в ЦДО ведутся на русском и (или) тувинском языках, в зависимости от комплектации групп.

3.8. Учебный год в МБУ «ЦДОВ» начинается с 15 сентября. Продолжительность учебного года – 35-36 недель.

3.9. МБУ «ЦДОВ» организует работу с детьми в течение учебного года. В каникулярное время ЦДОВ может открывать в установленном порядке лагеря дневного пребывания.

3.10.   Деятельность детей в МБУ «ЦДОВ» осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, кружок, секция, театр и др.).

3.11.   Содержание деятельности объединения определяется педагогом с учетом требований примерных учебных планов и  образовательных программ, рекомендованных государственными органами управления образованием, или иных соответствующих требований к содержанию дополнительного образования. Педагогические работники могут разрабатывать авторские программы, утверждаемые Методическим Советом МБУ «ЦДОВ».

3.12.   Численный состав объединения (клуб, студия, ансамбль, группа, кружок, секция, театр и др.), продолжительность и расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха детей Администрацией МБУ «ЦДОВ» по представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных санитарными правилами и нормами. 

3.13.   Объединения (клуб, студия, ансамбль, группа, кружок, секция, театр и др.) могут иметь свое название, отражающее их специфику и направленность деятельности. Продолжительность обучения детей в объединении определяется образовательной программой. Нагрузка педагогов дополнительного образования определяется  на каждый учебный год тарификацией.

3.14.    Объединения (клуб, студия, ансамбль, группа, кружок, секция, театр и др.) комплектуются педагогами дополнительного образования детей к 15 сентября. При реализации краткосрочных образовательных программ комплектование объединений может проходить в течение года.

3.15. Занятия в объединении могут проводиться от 1 до 4 раз в неделю по группам или всем составом объединения в соответствии с расписанием.

3.16. В зависимости от особенностей деятельности объединения занятия могут проходить без перерывов.

3.17. При проведении занятий с дошкольниками продолжительность академического часа в зависимости от возраста обучающихся сокращается  до 15 - 30 минут.

3.18. В период каникул объединения продолжают работу по программе, или используют это время для проведения массовых мероприятий, экскурсий, походов,  профильных школ, лагерей и т.п.

3.19. Режим занятий обучающихся, устанавливаемый расписанием и учебным планом, может корректироваться и изменяться. Изменения в расписании занятий допускаются на основании приказа директора после письменного уведомления педагогом администрации МБУ «ЦДОВ».

3.20. Количество объединений, занимающихся на базе МБУ «ЦДОВ», определяется в зависимости от санитарных норм и иных условий осуществления образовательного процесса.

3.21.    ЦДО может создавать объединения в других образовательных  учреждениях, предприятиях и организациях. Отношения между ними определяются договором.

3.22. В рамках реализации ФГОС о реализации внеурочной деятельности младших школьников, МБУ «ЦДОВ» имеет право заключать договоры с общеобразовательными учреждениями Эрзинского района, учитывая требования санитарных правил и норм.

3.23. МБУ «ЦДОВ» проводит кожуунные мероприятия и конкурсы между образовательными учреждениями кожууна, обеспечивает массовый культурный досуг школьников Эрзинского кожууна. Осуществляет координационную деятельность с образовательными учреждениями Эрзинского кожууна, общественностью в целях создания целостной системы творческой жизнедеятельности детей и взрослых.

3.24. В МБУ «ЦДОВ» ведется методическая работа, направленная на совершенствование образовательного процесса, программ, форм и  методов деятельности объединений, мастерства педагогических работников. С этой целью в МБУ «ЦДОВ» создается Методический Совет. Порядок его работы определяется Положением о Методическом Совете, утвержденным директором МБУ «ЦДОВ».

МБУ «ЦДОВ» оказывает консультативно-методическую помощь школам города по дополнительному образованию.

3.25. МБУ «ЦДОВ» оказывает помощь педагогическим коллективам других 

образовательных учреждений в реализации дополнительных образовательных программ, организации досуговой и внеурочной деятельности детей, а также детским и юношеским общественным объединениям и организациям по договору с ними.

3.26. МБУ «ЦДОВ» вправе по договорам за оплату:

- создавать кружки и курсы;

- оказывать информационно-консультативные услуги;

- разрабатывать и реализовывать методические рекомендации, сценарии, учебные занятия и др.;

- проводить курсы, семинары, мастер-классы для образовательных учреждений и физических лиц.
3.27. Дисциплина в МБУ «ЦДОВ» поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся и педагогов. Применение методов физического   и психического насилия по отношению к детям не допускается.

3.28. При наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности МБУ «ЦДОВ» может оказывать платные дополнительные образовательные услуги в соответствии со ст.45 Закона Российской Федерации  «Об образовании» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 №505 «Об утверждении Правил оказания образовательных услуг» (ред. от 15.08.2008).


Порядок и правила предоставления  платных образовательных услуг  определяются договором, заключенным между МБУ «ЦДОВ» и родителями (законными представителями) в установленном федеральном законодательстве порядке.  

3.29. МБУ «ЦДОВ» несет  ответственность за невыполнение функций, определенных его уставом; реализацию не в полном объеме образовательных программ в соответствии с утвержденными учебными планами; качество реализуемых образовательных программ; соответствие форм, методов и средств  организации  образовательного  процесса возрасту,  интересам и потребностям детей; жизнь и здоровье детей  и работников во время образовательного процесса; нарушение прав и свобод обучающихся и работников МБУ «ЦДОВ»; иные действия, предусмотренные федеральным законодательством.

3.30. Сохранность контингента обучающихся в объединениях на конец учебного года должна составлять не менее 65-75%.

4. Права и обязанности.

4.1. МБУ «ЦДОВ» имеет право:

4.1.1. принимать решения в пределах полномочий, установленных Федеральными законами,  Уставом МБУ «ЦДОВ», настоящими Правилами, а так же иными внутренними локальными актами;

4.1.2. поощрять обучающихся  за достижения в мероприятиях разного уровня;

4.1.3. привлекать обучающихся к дисциплинарной и материальной ответственности в соответствии с Федеральным законодательством, Уставом МБУ «ЦДОВ» и иными нормативно-правовыми актами;

4.1.4. требовать от обучающихся соблюдения их обязанностей, бережного отношения к имуществу МБУ «ЦДОВ», имуществу других обучающихся и работников, соблюдения ими  Правил внутреннего распорядка, Устава МБУ «ЦДОВ», иных локальных актов, а так же иных Положений, инструкций, правил.

4.2. МБУ «ЦДОВ» обязан:

4.2.1. обеспечить качественную подготовку обучающихся в соответствии с образовательными программами;

4.2.2. предоставить обучающемуся право бесплатного пользования учебными кабинетами, музыкальными инструментами, наглядными пособиями, концертными костюмами и т.д.;

4.2.3. выдать выпускникам, освоившим соответствующую образовательную программу в полном объеме свидетельство об окончании МБУ «ЦДОВ» (не государственного образца).

5. Права и обязанности обучающихся.

5.1. Участниками образовательного процесса в МБУ «ЦДОВ» являются дети до 18 лет.

5.2. Прием обучающихся  в МБУ «ЦДОВ» производится  на  основе  свободного выбора ими объединений, имеющихся в МБУ «ЦДОВ», и в соответствии с требованиями дополнительных образовательных программ.

5.2.1. При поступлении в объединения МБУ «ЦДОВ», обучающиеся и их родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

- заявление родителей (законных представителей) на имя директора МБУ «ЦДОВ»;

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка (при приеме в хореографические объединения).

5.4. При приеме в МБУ «ЦДОВ» обучающийся и его родители (законные представители) должны быть ознакомлены с настоящим Уставом, соответствующей дополнительной образовательной программой, лицензией на право ведения образовательной деятельности и с другими  регламентирующими организацию образовательного процесса  документами.


5.5. Обучающиеся в МБУ «ЦДОВ» имеют право на:

-получение дополнительного образования;

-занятия в нескольких объединениях, переход в другие объединения в течение учебного года;

-обучение по индивидуальным планам и (или) ускоренный   курс обучения;

-получение дополнительных (в том числе платных) образовательных услуг;

-участие в управлении МБУ «ЦДОВ» в порядке, определенном настоящим Уставом;

-уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации, свободное  выражение своих взглядов и убеждений;

-свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным планом;

-перевод в другие учреждения соответствующего типа в случае закрытия МБУ «ЦДОВ»;

-защиту от применения физического и психического насилия;

-условия обучения, гарантирующие охрану и укрепление здоровья;

-участие в конкурсах, выставках, фестивалях и других мероприятиях разного уровня.
5.6. Обучающиеся в МБУ «ЦДОВ» обязаны:

-выполнять Устав МБУ «ЦДОВ»;

-добросовестно посещать занятия;

-бережно относиться к имуществу МБУ «ЦДОВ»;

-уважать честь и достоинство других обучающихся и работников;

-в целях предупреждения несчастных случаев должны строго выполнять общие и спецпредписания по Технике Безопасности;

-выполнять требования работников МБУ «ЦДОВ» в части, отнесенной Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка к их компетенции.

5.7. Другие обязанности обучающихся определяются правилами для обучающихся, приказами директора МБУ «ЦДОВ».

5.8. Обучающимся запрещается:

- Приносить, передавать, использовать в МБУ «ЦДОВ» оружие, взрывоопасные, пожароопасные и отравляющие вещества, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные предметы, средства и вещества, способные причинить вред здоровью участникам образовательного процесса и (или) нарушать образовательный процесс;

-открывать и входить в хозяйственные и административные помещения МБУ «ЦДОВ», не предназначенные для нахождения там детей;

-открывать электрические шкафы (электрощиты);

-осуществлять любые действия, способные повлечь за собой травматизм, порчу или утрату личного имущества обучающихся и работников МБУ «ЦДОВ».   

Нарушение данных пунктов является грубым нарушением Устава МБУ «ЦДОВ».

6. Меры дисциплинарного воздействия.

6.1.  Мерами дисциплинарного воздействия являются:

· замечание, 

· исключение из МБУ «ЦДОВ».

6.7. Обучающиеся могут быть отчислены из МБУ «ЦДОВ»:

-по желанию обучающихся и (или) на основании мотивированного ходатайства родителей (законных представителей); 
-при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, препятствующего его дальнейшему обучению;

-по достижении ими возраста 18 лет.

6.8. Обучающиеся могут быть исключены из МБУ «ЦДОВ» за совершение противоправных действий, грубые и неоднократные нарушения Устава МБУ «ЦДОВ».  

7. Регламентация деятельности

  
Деятельность МБУ «ЦДОВ» регламентируется следующими нормативными документами:

7.1.
Конституция Российской Федерации;

7.2. 
Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

7.3.
Федеральный закон об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации от 20.07.2000 г.№103-ФЗ (с изменениями от 03.0.2009 г. №119 ФЗ)

7.4.
Постановление Правительства Российской Федерации от 16 марта 2011 г. №174 «Об утверждения Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

7.5.
Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2012 г. № 504;
7.8.
Постановление главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно – эпидемиологических правил и  нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

7.9.
Устав МБУ «ЦДОВ». 

7.10. Деятельность МБУ «ЦДОВ» регламентируется следующими локальными актами:

-договором с Учредителем; 
-положениями;

-правилами;

-инструкциями;

-графиками;

-приказами;

-распоряжениями;

-штатным расписанием;

-расписанием учебных занятий;

-правилами внутреннего трудового распорядка;

-коллективным  трудовым  договором;

-договорами.

Правила составлены на шести страницах.

